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J 1. BASVURU SURECI
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BASVURU SURECI

— Kimler Basvurabilir?

ECHE (Erasmus Charter for Higher Education) sahibi yuksekogretim
kurumlari

« Ulusal Ajans ve AB Komisyonu Merkezli yiksekogretim faaliyetleri igin
hibe bagvurusunda bulunulmasina imkan saglar.

« ECHE prensiplerine (tam taninma, katilimcilara destek vb.) uyum:
Kontrol edilmekte ve prensiplere aykiri hareket edildigi tespit edildigi

takdirde, ECHE geri alinabilmektedir
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BASVURU SURECI

— Avrupa Komisyonu Teklif Cagrisini yayinlar

ﬁeéerli erasmusnet Uyeleri,

— Basvuru Formu (e-form)

isteriz.

(U

2017 yili KA1 Yiksekogretim Hareketlilik projelerinin son basvuru
tarihinin 2 Subat 2017 Briiksel saati ile 12.00 oldugunu hatirlatmak

Henliz basvurularini tamamlamamis olan Universitelerimizin basvuru
formlarini son basvuru saatinden oOnce sisteme yiklemeleri

— Son ba$vu ru tanh ve Saat|” gerekmektedir. Son ana birakilan basvurularda sistemsel sikintilar

¢ikmasi durumunda basvurunuzun tehlikeye girebilecegini hatirlatir,

basvurularin son ana birakilmamasini tavsiye eder iyi giinler dileriz.

N

)

— Sadece online olarak basvurulur. (Posta ile form gdnderilmeyecektir)

— Yasal temsilci imzali sayfa eklenerek (elektronik forma eklenecektir)

(dogruluk beyant)
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Basvuru Formlari

C. Participating organisation(s)

Form Version: 4.05

C.1. Applicant Organisation

PIC [ CheckPiC ]

Full legal name (National Language)

Fulllegal name (Latin characters)

Acronym

National 1D (if applicable)

Department (if applicable) ‘ ‘

Address ‘ ‘

Country ‘ ‘

P.O.Box

Post Code

CEDEX

_— [ |
C. Participating Organisations bolimundeki verilerin blyutk bolim

Participant Portal’dan gelmektedir.

Bu nedenle Participant Portal’daki bilgilerin giincel olmasi 6nemlidir.
«Check PIC» tusuna basildiginda forma hatali veri geliyorsa,
Participant Portal’a gidilerek glincelleme yapilmalidir.

www.ua.gov.tr
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Basvuru Formliari

» PIC girisi yapilip «Check PIC» tusuna basildiktan sonra goruntu asagidaki
gibi olmalidir. Type of organisation kisminda «Higher education institution

(tertiary level) secilmelidir. Hatali bilgi gelmesi durumunda Participant Portal
tzerinden dizeltiimelidir.

C.1.1. Profile

Type of Organisation IHig her education institution (tertiary level) tl
Is your organisation a public body? Tes\

]
Is your organisation a non-profit? Yes /

www.ua.gov.tr m
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Basvuru Formlari

D.1 Activities Details kismina proje suresince hareketlilik yapacak kisi ve
toplam slre bilgisinin girilmesi gerekmektedir. Ogrenci hareketliliklerinde
Total Duration (full months) kismina katilimci bazinda degil tum
katilimcilarin toplam hareketlilik siresi ay bazinda yazilmalidir.

Ornegin: 50 6grencinizin 5’er aylik slire ile Egitim Hareketliligi yapacagini
dusunayorsaniz 5X50: 250 ay yazmaniz gerekmektedir.

D.1. Activities' Details

Please enter the different mobility activities you intend to implement in your project.

Activity No.
Activity Type E-SM5-P - Student mobility for studies between Programme Countrie
When Total No. of Participants 1 ation (fu
Requested I 50 250

www.ua.gov.tr m
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Basvuru Formlari

* Yine D.1 Activities Details kismina bilgi girigi esnasinda personel
hareketliliklerinde Total Duration (days) kismina katilimci bazinda degil tim
katilimcilarin toplam hareketlilik siresi gun bazinda yazilmalidir.

« Ornegin: 5 personelinizin 5’er ginlik sire ile Ders Verme Hareketliligi
yapacagini dusunuyorsaniz 5X5: 25 gun yazmaniz gerekmektedir.

Al
E-STA-P - Staff mobility for teaching between Programme Countries
Total No. of Participants Total Duration (full months) Total Duration (extra days)
I 5 I
I
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. 2. DEGERLENDIRME VE
HIBE TAHSISATI SURECI



DEGERLENDIRME SURECI

ECHE sahibi kurumlarin hareketlilik basvurularinda:
- Uygunluk degerlendirmesi (eligibility/formal check)
(Basvuru tarihi, basvuru formu, imza kontrolleri)

Konsorsiyum basvurularinda:
- Uygunluk degerlendirmesi (eligibility/formal check)
(Basvuru tarihi, bagvuru formu, imza kontrolleri)

www.ua.gov.tr
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HIBE TAHSISATI SURECI

Basvuru formlarinda yer alan sayi ve sure talepleri hibe talebine cevrilir

* “Talep sinirlandiriilmasi” yapilir
(Son nihai rapordaki gerceklesme miktarlarina bagh olarak talebin sinirlandirmasidir)

e  Kurumlarin “Performans Sapmasi” hesaplanir
(hibe tahsisati/kullanim orani)

e Kurumlarin “Anlasma/Kontenjan Sapmasi” hesaplanir.
(ikili anlasma ve kontenjan sayilari )

e Kurumlarin “Ogrenci Sayisi Sapmasi” hesaplanir
(Kurumun 6grenci sayisi/kurumlarin 6grenci sayisi ortalama degeri)

Il Tarafsizlik (herkese adil ve esit uygulanan kriterler), Seffaflik (kriterlerin acgik sekilde ilani)

degismez kurallarimiz WWW.Ua.gov.tr
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B 3. sOzLESME SUREC
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SOZLESME SURECIH

« SO0zlesme bilgilerinin istenmesi (erasmusnet Uzerinden/TURNA'dan

yararlanici kendi giris yapar)
= Kurumla ilgili bilgiler

= Yasal Temsilci ile ilgili bilgiler

Devlet Universitelerinde “Rektor”

Vakif Universitelerinde “Miitevelli Heyeti’

= Banka bilgileri

Baskanligimizin yararlanicilarla imzaladigi
sb6zlesmenin adi hibe sézlesmesi olmakla birlikte
icerdigi hukumler itibariyle Borglar Hukukunda
“karsilikli edim iceren s6zlesme” tirline girmektedir.
Bu nedenle soézlegsmeler icin yapilan yetki devrinin
akdi is ve iglemlere iligkin temsil ve ilzam yetkilerini
gostermesi beklenmektedir; yetki devri yapilirken
“Kisi Adi-Soyadi, Turkiye Ulusal Ajansi ile
akdedilecek her turli sézlesme ve benzeri belge ile
Ajansa sunulacak proje bagvuru sirecine iligkin her
tarlt belgeyi X Universitesi nam ve hesabina imzaya,
ilzama, kabul ve takibe tek basina yetkili kilinmigtir»
gibi bir ifade bulunmahdir.

« Kurumsal hesap (Kurum adina ag¢ilmis bir hesap)

« Euro hesab!!
* Dogru IBAN numarasi!

» Hesap adi bilgisi (Kisi adi olmamali)
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SOZLESME SURECIH

Sozlesmelerin Merkezimiz tarafindan / TURNA Gzerinden kurum
tarafindan hazirlanmaktadir.

Sozlesme metni pdf dosya olarak e-posta ile kurumlara gonderilir.

Kurumlar pdf dosya halinde ellerine ulasan sozlesmedeki bilgileri
kontrol eder.

Bilgilerde sorun yoksa sozlesmenin 2 nusha ¢iktisinin alinir.

Gerekli imza alanlari yasal temsilciye imzalatilir, mihtr vurulur, son
sayfadaki sehir ve tarih bilgisi yazilir (yasal temsilci saglik, goérev
sebebi ile vekalet birakti ise vekil imzalar ve vekalet yazisi sozlesme
ile birlikte gonderilir.)

www.ua.gov.tr
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SOZLESME SURECI

(Vakif YUksekogretim Kurumlarinin sozlesmenin yani sira Mutevelli Heyetinin,
Kurumunun en az so6zlegme tutarinda ilzama (borg¢landirma) ve temsile yetkili
kildig1 Kkisi/kisileri iceren noter onayli, Mutevelli Heyet Kararini sozlesmeyle
birlikte Merkezimize gonderilmesi gerekmektedir.)

Yasal temsilci imzali olarak Merkezimize ulagan sozlesmenin Merkez
Baskanliginca da imzalanarak yururluge girer.

Ik 5deme sdzlesmede yazan banka hesabina aktarilir

(Sozlesmede belirtilen hibe miktarinin % 60')

Taraflarca imzali sozlesmenin bir nushasi kurum/kuruluglara geri génderilir.

Her iki tarafta birer orijinal imzali nisha muhafaza edilir.
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SOZLESMENIN EKLERI

« So0zlesmeye ek olan belgelerin internet sitemizde yayimlanmasi
« https://goo.gl/6g5uHR
« Ogrenci ve Personel Formlari
 Ogrenci ile yapilacak s6zlesme metni
* Personel ile yapilacak s6zlesme metni
» LA for Studies / LA for Traineeships
— Erasmus Uygulama El Kitabi

I S6zlesme bizim temel belgemizdir
(Hem kendisi ve hem ekleri mutlaka dikkatle incelenmeli, okunmalidir.)

www.ua.gov.tr
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UYGULAMA EL KITABI

1 - El Kitabinin Amaci, Yapisi, Tanimlar

2 - Ogrenci Hareketliligi

3 - Personel Hareketliligi

4 - Engelli Yararlanicilar icin Fazla Hibe Talebi
5 — Kurumsal Destek

« Uygulama El Kitabi: https://goo.gl/KiVxBf
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) 5. RAPORLAMA SURECI 1
(ARA RAPOR)



ARA RAPO R [ ikinci kez hibe talebi sansi!!! }

« Ararapor uygulama esnasinda, sozlesmede belirtiien son tarihe kadar
alinir.

(2016 yilindan itibaren, projenin 6. ve 12. aylarinda olmak (izere 2 ara rapor
alinmaktadir.)

« Ararapor ile kurumlara, ilk sozlesmede kendilerine tahsis edilen hibe
miktarinda (s6zlesme miktarinda) azaltma veya artis talebi olup olmadigi
sorulur.

« OLS dil sinavi ve dil kursu azaltma veya artis talebi olup olmadigi sorulur

« Raporlarin degerlendiriimesi sonucunda artis ve azalis miktarlari belirlenir.

* Yeni tutarlara gore ek s6zlesme dizenlenir / OLS tahsis edilir.
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ARA RAPO R [ Hibe 6demesinin geri kalanini istemek icin!!! J

Birinci ve ikinci ara raporlarin, 06nceden yapilan 0n
O0demenin/6demelerin en az %70'ini Proje masraflarini karsilamak icin
kullanildigini gostermedigi hallerde, yararlanici, ikinci bir 6n deme igin
talep sayilacak olan Utcunct bir ara raporu ilk 6n 6deme miktarinin en
az %701 kullanilinca sunar. (S6zlesmede belirtilen azami hibe miktarin
%40'1na karsilik gelir)
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6. RAPORLAMA SURECI 2
(NIHAI RAPOR)



NIHAI RAPOR

« Uygulama dénemi sona erdiginde, gerceklestirilen faaliyetlere iliskin detayl
bilgi talep edilen rapordur

* Mobility Tool+ Uzerinden ve belirlenen son tarine kadar alinir. Nihai rapor
proje bitis tarihinden itibaren 60 gtn icinde Ulusal Ajans’a sunulur.

« Alinan nihai raporlar nitelik ve nicelik agilarindan puanlamaya tabi tutulacak
ve hibe kesintisi yapilabilecektir !

www.ua.gov.tr
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NIHAI RAPOR SONRASI SUREC

Nihai raporlar Merkezimiz tarafindan degerlendirilerek nihai hibe miktarlari
belirlenir.

Nihai rapor degerlendirme sureci sonrasinda kurumlara odenmesi gereken
bir miktar varsa ddeme; fazla deme yapilmigsa iade islemleri baslatilir

(Sozlesme tutarinin asiimamasina dikkat edilmesi dnemlidir.)

Suresi dahilinde degerlendirme sonuclarina itiraz edilebilir.

Kurumlara proje kapanis yazisi gonderilir

www.ua.gov.tr
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2017 PROJE DONEMI TAKVIMI

§ Subat 2017 Basvurularin alinmasi

§ Temmuz — AQustos 2017  Hibe tahsisat sonuclarinin agiklanmasi

§ Agustos 2017 Sozlesme bilgilerinin talebi

§ Agustos 2017 Sozlegmelerin hazirlanmasi/imzalanmasi

§ Agustos 2017 Sozlegmeye ait ilk taksidin 6demesi

§ Kasim 2017 |. Ara rapor

§ Ocak 2018 Ara rapor sonrasi tahsisat ve ek sozlesmeler
§ Mayis 2018 lI. Ara rapor

§ Haziran 2018 Ara rapor sonrasi tahsisat ve ek sozlesmeler
§ Kasim 2018 Nihai rapor (16 ay sureli projeler igin)

§ Temmuz 2019 Nihai rapor (24 ay sureli projeler icin)
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B B /ulusalajans



B 7. DENETIMLER

- Erasmus+



DENETIMLER

Merkez Baskanligimizca yapilan denetimler:

Amac: Merkeze sunulan verilerin dogrulugunu kontrol etmek ve program
kurallarina uyulup uyulmadigini tespit etmektir.

- Faaliyet donemi icerisinde veya faaliyetler sona erdikten sonra

- Merkez tarafindan 6nceden haber verilerek

- Kurumlara ziyaret gerceklestirme veya kurumlardan belge isteme seklinde
- Denetimler sonrasinda, uygun bulunan hibe miktarinda azaltma yapilabilir

Diger Denetimler
« Hazine Mustesarligi ve AB Komisyonuna bagl kurumlar...

www.ua.gov.tr
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UA ILE ILETISIM
Her bir projenin (yuksekogretim kurumu/konsorsiyum) sorumlusu var.

E-postalarimiz:

vuksekogretim@ua.qov.tr

Erasmusnet e-posta agimiz: erasmusnet@ua.gov.tr

www.ua.gov.tr
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TESEKKUR EDERIZ.

TURKIYE ULUSAL AJANSI ile
herkes Icin Erasmus+
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